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INGRESANDO A
TUOTEMPO

PARA INGRESAR A TUOTEMPO:

Ingresar desde su navegador a la siguiente 

liga: 

https://app.tuotempo.com/mop/index.php

?dbName=tt_sapagendas_sanatorio_prod

1. Dar click en el boton ACCEDER.

2. Iniciar sesión con correo electrónico 

registrado y contraseña.

3. Aceptar para iniciar sesión
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1. Seleccionar la opción reservar

2. Iniciar la búsqueda de 

paciente para el que 

necesitemos agendar un 

quirófano.

a. La búsqueda puede ser 

por Nombre, Apellido, 

número de celular o 

correo electrónico.

b. Seleccionamos al 

paciente adecuado.
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REGISTRO DE
CITA



3. Seleccionar el tipo de quirófano 

necesario para el procedimiento.
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*NOTA: Si no he podido ingresar a 

TuoTempo o seleccionar ningún

paciente o 

comunicarme

servicio,  

al

debo de  

área de

Credencialización de médicos para
validar que mi información está
completa

REGISTRO DE
CITA
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1. Seleccionar la duración requerida 

para el procedimiento
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REGISTRO DE
CITA



2. Seleccionar la sala requerida
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REGISTRO DE
CITA



3.Seleccionar la fecha a partir de la 

cual se quiere buscar disponibilidad de 

quirófano.

4.Seleccionar preferencia de horario: 

Lo antes posible, Mañana o Tarde.

5.Dar click en Buscar para iniciar el 

proceso de búsqueda de disponibilidad.

REGISTRO DE
CITA
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6. Revisar los espacios disponibles de 

acuerdo a la búsqueda realizada y 

seleccionar el deseado.

REGISTRO DE
CITA
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7.Verificar la información de la reserva

y el paciente.

8.Iniciar con el llenado de la

información adicional en caso de ser

necesario, cada sección tienen un

catálogo de médicos en donde hacer la

búsqueda del adecuado.  

(Anestesiólogo, Pediatra y/o Ayudante) 

IMPORTANTE: Recuerda que el

médico cirujano solo debe de ser

llenado por  Coordinación de

QX.

REGISTRO DE
CITA

Debe ir vacío
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Nombre del médico anestesiólogo

Nombre del médico pediatra

Nombre del médico ayudante



9.Como siguiente paso, deberás responder el

cuestionario de programación quirúrgica.

10.Se abrirá una ventana en donde debes dar

click en Empezar el cuestionario.

11.Responde las 8 preguntas que contiene el

cuestionario hasta completarlo, podrás ver el

avance en la barra inferior.

REGISTRO DE
CITA

Manual de acesso rápido a TuoTempo 10



12.Contamos con un espacio para Insertar 

una nota referente a la cita, podemos utilizar 

este espacio para agregar cualquier 

información relevante a la cita, el paciente o el 

procedimiento. Esta nota será visible para 

toda persona que tenga acceso a la 

información de la cita.

13. Por último damos click en Confirmar cita.

REGISTRO DE
CITA
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14.Una vez creada la cita, le aparecerá el 

mensaje donde se confirma que su cita se ha 

CREADO correctamente, y una vez que sea 

confirmada por Coordinación de Enfermería 

se le notificará vía SMS.

15.Podrá ver la información completa de la 

cita creada y en la parte baja de la pantalla 

contará con un botón para Volver al perfil del 

paciente

REGISTRO DE
CITA



REGISTRO DE
CITA

16. Desde el Perfil de Paciente podrá:

a. Editar/actualizar información del 

paciente.

b. Revisar citas próximas.

c. Cambiar fecha/hora de la cita 

agendada

d. Cancelar cita

e. Crear una nueva cita iniciando un 

nuevo proceso de creación

a

c
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CREACIÓN DE NUEVO
PACIENTE

Es muy importante llenar la información

obligatoria, ya que de no hacerlo el proceso de

agendamiento no podrá llevarse a cabo, en la

parte superior de la pantalla podrás siempre

encontrar la información mínima necesaria

que todo paciente debe de tener dentro de su

perfil de paciente
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CREACIÓN DE NUEVO
PACIENTE

IMPORTANTE: La creación de un paciente 

nuevo será posible una vez que se haya 

comprobado y validado al 100% que el 

paciente no existe en nuestra base de datos 

para evitar duplicidad, recuerda hacer una 

búsqueda profunda del paciente con todos los 

datos de registro: nombre, apellidos, email y/o 

teléfono móvil

1. Desde la pestaña Pacientes, damos click.

2. Buscamos el botón de Nuevo paciente del 

lado derecho de la pantalla y damos click.
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CREACIÓN DE NUEVO
PACIENTE

3.Se abrirá el formato de registro de Nuevo 

Paciente, marcando como obligatorios los 

siguientes datos:

a. Nombre

b. Apellidos

c. Teléfono móvil

d. Email

e. Fecha de Nacimiento

f. Sexo

4.Una vez llena la información damos click en

Guardar para que el registro sea agregado a la

base de datos.
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Haciendo la experiencia de la salud más humana

Customer Success
Daniela Maldonado 

E-mail:

daniela.maldonado@docplanner.com 

Cel.: +34 661 36 4222

mailto:priscila.granemann@docplanner.com

	Diapositiva 1
	Diapositiva 2: INGRESANDO A TUOTEMPO
	Diapositiva 3: REGISTRO DE CITA
	Diapositiva 4: REGISTRO DE CITA
	Diapositiva 5
	Diapositiva 6
	Diapositiva 7: REGISTRO DE CITA
	Diapositiva 8
	Diapositiva 9: REGISTRO DE CITA
	Diapositiva 10: REGISTRO DE CITA
	Diapositiva 11: REGISTRO DE CITA
	Diapositiva 12: REGISTRO DE CITA
	Diapositiva 13: REGISTRO DE CITA
	Diapositiva 14: CREACIÓN DE NUEVO PACIENTE
	Diapositiva 15: CREACIÓN DE NUEVO PACIENTE
	Diapositiva 16: CREACIÓN DE NUEVO PACIENTE
	Diapositiva 17

